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1.1.  Цель реализации программы  

Цель настоящей программы – профессиональная подготовка 

обучающихся 10-11 классов общеобразовательных организаций по 

профессии 16199 «Оператор электронно-вычислительных и вычислительных 

машин».  

 

1.2. Планируемые результаты обучения 

В результате освоения программы профессионального обучения у 

слушателя должны быть сформированы компетенции, в соответствии с 

разделом 2.1. программы. 

В результате освоения программы слушатель должен: 

Знать: 

 правила технической эксплуатации вычислительных машин; 

 методы контроля работы машин; 

 рабочие инструкции; 

  макеты механизированной обработки информации; 

 формы обрабатываемой первичной документации; 

 нормы выработки; 

 виды носителей информации, включая перфокарты и перфоленты, 

характеристики периферийных устройств, способы подключения 

периферийных устройств, варианты устранения простейших сбоев; 

 основы законодательства; 

 основы профессиональной этики; 

 основы машинописи; 

  запись об использовании машинного времени и замеченных дефектах 

работы машин в журнал по учету машинного времени; 

  правила охраны труда и здоровьесберегающие технологии, электро- и 

пожарной безопасности, пользование средствами пожаротушения 

 

уметь: 

 производить арифметическую обработку первичных документов на 

вычислительных машинах различного типа с печатанием исходных 

данных и результатов подсчета на  бумажном носителе и без него; 

 выполнять суммирования, таксировки показателей однострочных и 

многострочных документов; 

 вычислять проценты и процентные отношения, выполнять операции с 

константой, возведение в степень, извлечение корня, хранение и 

накопление чисел и массивов данных; 

 проводить сортировку, раскладку, выборку, подборку, объединение 

массивов на вычислительных машинах по справочным и справочно-

группировочным признакам; 



 

 

 проверять правильность работы машин специальными контрольными 

приемами; 

 осуществлять внешний контроль принимаемых на обработку документов 

и регистрацию их в журнале; 

 подготавливать документы и технические носители информации для 

передачи на следующие операции технологического процесса; 

 оформлять результаты выполненных работ в соответствии с 

инструкциями; 

 производить установку операционных систем, подключение 

периферийных устройств, установку антивирусных программ; 

 работать с шаблоном; 

 вводить текстовую информацию в беглом режиме; 

 выполнять правила охраны труда и противопожарной безопасности. 

 

 
1.3. Категория обучающихся 

Учащиеся 10-11 классов общеобразовательных организаций 

 

1.4. Нормативно-правовые основания разработки программы  

Нормативно-правовую основу разработки программы составляют:  

- Федеральный Закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 02 июля 2013 года № 513 «Об утверждении перечня профессий рабочих, 

должностей служащих, по которым осуществляется профессиональное 

обучение»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

18 апреля 2013 года № 292 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения»; 

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

29 октября 2013 года № 1199 «Об утверждении перечней профессий и 

специальностей среднего профессионального образования»; 

- Общероссийский классификатор профессий рабочих, должностей 

служащих и тарифных разрядов ОК 016-94 (утверждён Постановлением 

Госстандарта Российской Федерации от 26 декабря 1994 года № 367 (ред. от 

19.06.2012)); 

- Общероссийский классификатор занятий ОК 010-2014 (МСКЗ-08) 

(принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 года 

№ 2020-ст); 

- Единый тарифно-квалификационный справочник работ и профессий 

рабочих народного хозяйства СССР (утверждён Постановлением 

Госкомтруда СССР, Секретариата ВЦСПС от 31 января 1985 года № 31/3-30 

(ред. от 20.09.2011)); 



 

 

- Федеральный государственный образовательный стандарт начального 

профессионального образования по профессии 230103.02 «Мастер _ по 

обработке цифровой информации», утверждённый приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 02 августа 2013 года N854. 

-Федеральный государственный образовательный стандарт 

начального профессионального образования по профессии 230115 

«Программирование в компьютерных системах» утверждённый приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 июня 2010 

года N 696. 

-Федеральный государственный образовательный стандарт 

начального профессионального образования по профессии 230401 

«Информационные системы (по отраслям)» утверждённый приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 июня 2010 

года N 688. 

-СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным 

электронно- вычислительным машинам и организации работы». 

-СанПиН 2.2.2.542-96 «Гигиенические требования к видеодисплейным 

терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и 

организации работы». 

- Методические рекомендации по разработке основных 

профессиональных образовательных программ и дополнительных 

образовательных программ с учётом соответствующих профессиональных 

стандартов, утверждённые Министерством образования и науки Российской 

Федерации от 22 января 2015 года № ДЛ-1/05вн. 
 

1.5. Трудоемкость обучения 272 часа. 

 

1.6. Форма обучения  

Форма обучения – очная. 

 

1.7. Итоговая аттестация: профессиональное обучение завершается 

итоговой аттестацией в форме квалификационного экзамена. 
  


